國立台北教育大學約用工作人員徵才公告
	甄聘單位


	
	圖書館

	人員區分
	約用行政幹事（職務代理人）

	名額
	1名

	性別
	不拘

	代理期間
	103年7月實際到職日起至104年8月14日止

	上網期間
	即日起至103年7月6日止 



	資格條件及專長
	1.大學校院圖書資訊相關系所畢業。
2.具圖書館分編工作經驗者為佳。

3.熟諳電腦文書處理。

4.認真負責、工作細心，並具主動服務熱忱、積極學習精神，與溝通協調能力。

	工作內容
	1.國內外中小學教科書和視聽資料採購與分編、相關網頁資訊維護。
2.教師及各單位計畫用書點收與分編。

3.協助中文圖書分編。
4.執行「數位化論文典藏聯盟」論文徵集採購相關業務。
5.其他臨時交辦事項。

	工作地點
	台北市大安區和平東路2段134號圖書館採編組


	應備文件
	1.履歷表（含自傳、正面照片、聯絡資訊等)。
2.最高學歷證件影本。
◎如有工作經驗或通過英文檢定者，請附上證明文件。

	聯絡及甄選方式
	1.請備妥前述應備文件，於103年7月6（週日）前以電子郵件方式寄至cynthia102@tea.ntue.edu.tw，郵件主旨請註明「應徵職務代理人-（您的姓名）」，未標明者恕不受理。
2.本館將視情形擇優通知面試，不合者恕不另行通知亦不退件。

3.聯絡人：(02)27321104轉82114 李小姐。
◎薪資：比照本校約用「行政幹事」職級211薪點，以月薪25530元支給。享勞健保。


