國立空中大學圖書館進用職務代理人一名徵才公告

人員區分：其他人員
職　　稱：職務代理人 
名　　額：1名(另擇優列候補2名，有效期間3個月)
性    別：不拘 
薪    俸：250薪點（月支31,175元）
代理期間：108年5月1日至109年10月3日止。 
上網期間：自108年4月 10  日 108 年 4 月 18 日 
1、 [bookmark: _GoBack]資格條件：
1.大學以上畢業，具圖書館或公部門民眾服務櫃枱工作6個月以上實務經驗。
2.具公文處理、電腦打字、文書處理及法規應用等基本工作能力。
3.具獨立作業能力、團隊精神、服務熱忱及良好溝通能力等特質。
2、 工作項目：
1.辦理圖書館讀者服務組相關業務(能配合假日輪班)。
2.其他臨時交辦事項。
參、工作地點：新北市蘆洲區中正路172號 (國立空中大學圖書館)
肆、聯絡方式：
1、 意者請於108年 4 月18日前（郵戳為憑，逾期恕不受理）至空大人事室網站下載履歷表。步驟如次：表格下載/其他－「國立空中大學幹事、資訊專業人員、專業視聽人員、行政助理、行政組員、行政專員、行政經理、高階經理履歷表」。填妥履歷表後，請以A4規格列印，並依序放置1.履歷表2.學歷證件影本3.工作經驗證明文件影本4.與本職缺工作要求相關能力證明及實績文件，並郵寄至「247新北市蘆洲區中正路172號 國立空中大學圖書館」收，並註明應徵「職務代理人」職缺。 
    二、擇優通知初試，如資格不符或未獲錄取時，恕不退件或另行通知。  
    三、本次甄選結果擇優遞補，必要時得增列至多2員，期間為3個月依序遞補，期滿未經通知遞補則自動喪失錄取資格，應徵人員均不適任時得予從缺。    
　　四、聯絡人：本校圖書館賴小姐，電話02-22829355轉5716
