	國立臺北大學公務人員遴用申請表

                             填表日期：108.01.14

	出缺職務：編審職務代理人一名

	單位
	圖書館
閱覽組
	職務
	職務
代理人
	職等
	
	職系
	

	所需人員資格條 件
	1.國內外大學校院畢業，具學士學位者。

2.圖書資訊相關系所畢業或具備圖書館流通櫃檯服務經驗者尤佳。

3.工作態度積極、主動、細心，有責任感。

4.須配合夜間櫃檯輪值。
5.熟悉Office文書編輯軟體(Word、Excel等) 。

	工作性 質
	一、工作內容
1.流通櫃檯、門禁櫃檯輪值(上班時間：星期一至五13:00-21:00)。
2.1F環境維護、財產盤點。
3.其他交辦事項。
二、月支報酬：約僱三等280薪點僱用(每月約新臺幣34,916元)。 
三、聘用期間：自到職日起至代理原因消失為止(聘僱期間預計至108年7月30日止)。

	測 驗

（口試）
	1.請檢具履歷表、最高學歷證件等相關證明文件影印本1份，於108年1月30日（三）前以掛號郵寄至新北市三峽區大學路151號人事室參加甄選，逾期不受理（以郵戳為憑）。

2.合格者擇優通知甄試，不合者恕不退件及函復。

3.信封左上角請註明應徵「圖書館職務代理人」。

4.本職缺預計於108年2月13日(三)下午13:30於圖書館6F會議室進行口試，初審合格者擇優通知面試，不合者恕不退件，未錄取者不再另行通知。

5.本次甄選列正取1名，並得列候補人員2名，候補期間為三個月，自甄選結果確定之翌日起算。惟應徵人員均不合適時，本校亦得予從缺。
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批示
	


