附件4.研習班研習須知範例

中華民國圖書館學會102年度「ＯＯＯＯＯＯ研習班」
研習須知範例
民國102年5月2日第52屆教育委員會第2次會議修訂
一、學員接到本會錄取通知後，請按照規定時間報到。報到手續辦理完成，繳交費用後，即可參加研習。

二、學員入學後，請虛心接受講座指導及遵守本研習班之相關規定。

三、學員上課請守時，並共同營建良好的學習環境。

四、學員若有事無法到班上課，請事先辦理請假手續，以免被註記缺課。請假完成後請告知工作人員予以登記。
五、學員研習期間請假時數超過研習總時數六分之一者，或無故缺課超過5小時者，除不發給結業證書外，並將函知薦送機關單位。

六、學員上課或外出參觀時請佩帶學員證。
七、研習期間若遇天然災害宣布停止上班時，則停班期間未能進行之研習課程，以不補課、不退費為原則，如有未盡事宜由各研習班承辦單位另行協調安排。
八、學員到班上課請多利用大眾交通運輸工具。(本研習場所備有停車場，停車費每小時OO元) 
九、研習教室內冷氣較強，如有需要，請學員自行攜帶外套。

十、響應節能減碳愛地球，敬請自備環保杯。

十一、研習期間，學員在研習及生活上如需本班協助解決者，請逕洽工作人員。

十二、有未盡事項隨時公告之。
